GONGRESO DE LA REPHBLICA
ES COPIA FIEL DEL ORJGINAL
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Congress de te Fondittica RESOLUCION N° 089 -2009-2010-OM/CR
Lima, 4 de febrero de 2010
CONSIDERANDO:

Que el Congreso de la Reptiblica es un Poder del Estado
con autonomia normativa, econémica, administrativa y politica, de conformicad con el articulo 942
de la Constitucion Politica y el articulo 3° del Regiamento del Congreso;

Que mediante Resolucion N2 (058-2007-2008-OM/CR de
fecha 04 de enero de 2008, se aprobé el Texto Unico de Procedimienios Administrativos del
Servicio Parlamentario del Congreso de la Republica y se modifics, a través de la Resolucién N°
087-2008-2009-OM/CR de fecha 02 de marzo de 2009, conforme al requerimiento efectuado por la
Direccion General Parlamentaria;

Que con la enirada en vigencia del Decreto Legisiative N°
1017, Ley de Contralaciones del Estado y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N°
184-2008-EF, se estableciaron nuevos requisitos para la tramitacidn de los recursos de apelacion
en los procesos de seleccidn, siempre y cuando el valor referencial del proceso ne supere las 600
UIT's, asf como, respecio a la elevacion de observaciones a las bases, los cuales serdn conocidos
Y resueltos por el Titular de la Entidad-

Que en atencion a lo recomendade por la Oficina de
Asesoria Juridica y Defensa de las Leyes en su informe N° 064-2009-OAJP-OM/CR, el Area de
Calidad y Procesos en coordinacién con el Departamento de Logistica y el Depariamento de
Tesoreria y Contabilidad, elabord la propuesta de modificacién de TUPA del Servicio Parlamentario
Je/ Congreso de Ia Republica, Ia cual cuenta con el debido sustento técnico de las tasas para los
encionados procedimientos administrativos;

Que el articulo 38° de la Ley N° 27444, lLey del
Procedimiento Administrativa General, establece sl procedimiento que deben seguir las entidades
del Estado para la aprobacion y difusién de sus Textos Unicos de Procedimientos Administrativos;

Estando a las facuftades otorgadas mediante la Resolucion
{* 017-2007-2008-P/CR; y

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94° de Ia
stitucion Politica, el articulo 3° del Reglamento del Congreso de la Aepdblica, la Resoclucicn N2
r-2007-2008-P/CR y la Ley N* 27444, |ey del Procedimiento Administrativo General.

SE RESUELVE:

) ARTICULO PRIMERQ.- Aprobar la modificacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos del Sen ‘cio Parlamentario del Congreso de la Republica,
de conformidad con el Anexo que forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDQ.- Disponer la publicacion de la
presente Hesolucion y su Anexo en ef Diario Oficial El Peruano, asi como en nuesiro portal
institucional y en el portal de servicios al ciudadance y empresas — PSCE.

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese.

s

JOFE ABANTO VALDIVIESG
Oficial Mayor (e)
OMGRESC DE 1.4 REPUBLICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE RECURSOS
N* DE DENOMINACION DEL Evaluacion P:EASZSLF;AE:A INICIO DEL c‘:‘;f:gg:&
ORDEN PROCEDIMIENTO Formutario f Codigo Previa PROCEDIMIENTO
Nimero y Danominacion {en % UIm) (an 81) Aul (en dias hablies) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
I Ublcacién Posl- | Nega-
tivo tivo
DEPENDENClA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Acceso 2 la  informaclén{1.Solicltud didgida al Director General{Formulario N° 01 )-{3) |Documentos de hasta 10{0.10 por copa Mua de partes del Areg]Director Goneral  dg Apslacién:  Oficial  Mayor
administrada por talde Administracién {Ley 27808} cony paginas, entrega gratulla|<de pagina. Tramite Adminisiraciin (Unica Instancia)
Direcclon  General  def™dicackn preciss de ko que e Docutmentos mayorss de 10) Douumantaﬁo.
Administracién que no se| zobelta, péginas pagan taifa dg SIETE (7)DIAS  |Direcaion; Jr)
reproducclén  por  cadsy X HABILES Andshuaylas »n.
encuentra publicada en I pégina copiada en bianco | Cercado da Lima. (Partel
Web del Congreso de Ia Inagro, por ol namers tols posterior del  Palaciol
Repiblica, [V de péginas reproducidas) Leyislativa)
0.0020% de Im UIT, por
2. Poder, si se actusra mediante cada opia de pagina, ! (Este recursa debey

apoderado. (“}

3. Recibo de pago de darschos|
realizado en Pagadurfa, u olros que al
Congreso pueda knplementar de ser of
caw (el rectbo puede presentarse|
pero de maners previ

al recojo de la nfovmaciin solloitada).

preasniarse dentro de  losf
QUINCE (15) dias hiblles; de
no madiar respussia en low
plazos previstos).

(S| Is sntidad no se pronunciey
wn un plazo de DIEZ (10) dias]
hibdes de prosentado o
recurso, of solicitante podrd
'dar por agotsda la  via
adminlatrativa).

{*} El ndmerc det DN del racurrants deba esta: consianado sn of formulario oormespondiants,

(**) D& conformidad con lo dispuastc por o articulo 37° inciso 5) da I Ley N® 27444, #n ¢ Departsmenta de Tesoraris ¥ Contabilidad del Congreso se
{**%) Anie la Timitackin injustificads te acceso al ssrvicio, of solicants podrd foramular quels ante

(1) E1 Congreso publica su informacisn en o Portal : www, N
(2) Ba denagacd la sniragn de itformackin qus sxpresaments sea exciukia por fey.

13) E1 formulario N* 0% au proparcionado por of Area ds Trémits Documentaric del Congresa de In Republica ¢ visuslizado en la pgina Web: waw.

www.serviclosalchrdedano.gob. pe

(4) Alternativarmente sf peticionario pusds obianer In documentacion solicitada an cisketiss o cds, sh lanto la

=l In Informacién se ancusnire e dicha forma; en cuyo capo abonard o conto de cada diskatle que aimacane informacisn ( 8/ 1.50),
audics (S7. 8,00} o o coato de cada cinta VHS ( 57, 8.00)
(5) Esta ptazo podré prorogarse en forma sxcepelonal por cinco {05) dlma hibilen
antas ded vencimisnio dal primar plezo.

b.pe: por ko cual ae

ds medr ci

verificar dicha infe pravi

qu haga i

1de t0

Informacion sa sexuenics an formato digitel 0 No pusda sar fotocopiade, o en cintea de audic o da video
o colo da cade CO' que almacene informacidn (/. 4.50) , ol coslo de cads cints de

da scuerdo al TUPA sn moneda de curso legal.
In Cficinila Mayor, de corformidad con of art. 158 de la Lay 27444, Ley gl Procadimlants Adminisirativo Generel,
& afectos de agiizar la atencidn al poblico.

congreso.gob.ps & del Forisl del Esiado Parusno (TUPA / Poder Legisiativg);

difici reunic |8 informacion sclicliada, s ests caso, daberd comunicanss por wscrito sl Intereandn




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DE|  DENOMINACION DEL Evaloacien il INICIO DEL c‘:)l::::::;
ORDEN PROCEDIMIENTC Formulario | Codigo Previa PROCEDIMIENTC
Némero y Denominacion I Ublcaclon {on % UIT) {en 81) A i {sn dias hablles} PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
cacl Posi- | Nega-
tive tive
DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION / DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANQS
2 Daclaracion de derachos |1 Solicityd dirigida &l Jefs del{Formutaric N* 02} (8) Gratuita Dapertamenito dofJefe del Dq)aﬂlmsmnlE-l focUTAD \‘HEI recursc de Apelacién eel
Dep: de R Hi Recursos. de F t R deraclon e o por e Direclor]
:e: rnégi"r;:n :e p;:lglones TREINTA  (30) 1:,IM;I-Hun'uam:m.Dir.cx;h!m: Jr. por ol Jefn del DapartamenioiGaneral  de Adrministrackin
el Decreto Ley 0530 X lsssies Carabaya 341. Cercado de R t (S eguind is con I
de Lima. {Primara Instancla) cust se mgota la  vio
administrativa).
2. Documentscldn exigida por Iny Plazp para presentar esiePlazo  para resolver esto
lspintacién perticiente en cada caea. racursc 88 dento da  losjrecurso es de DIEZ (10) diasy
QUINCE (15} dias, de nolhdblles de presentado; luego
mediar  respussta  en  loslde lo cual ef soliciante podri
plazos previstos. der por egotada Ia  via
|administrativa.
3 |Subsidio por Fallecimiento |1 Solkitud dirigida al Jafe del [Formulario N 02} (6] Gratuits Departaments deilefa def DeparameniolEl  fecumo de|El recursc de Apelactén es
{pensionistzs y personal  |De? o de R H zecurws o , de H R o J‘; d: o: i -‘"; dp.or o Director
umanos. Direceién:  Jr. por 2] aramentol General A L.
bajo régimen dal D. Leg 276). X m'ml{wsz Dias Carabays 341. Cercado) ds R b Segunda la con |
LE de Lima. {Primers [nstancia) ousl se mBgota i vin
admindetrativa).
2. Acta de Defuncién det causante &y Plazo parn preseniar estelPlaze para resotver esto
original. {racume e dento ds losjrecursc es de DIEZ (10) dias
QUINCE (15) diss, da nothiblies de pronenisdo; lego
madiar  respuesta  en  oside ko cus ol eolicitarie podr
plazos previatos. dar por agolads In  via
3. Partida de Matrimania en original administratlva.
si a8 Tate de conyuge sobrevivients.
4. Partide de Nacimiento del causante
an copla certifcada expedida por oy
Muricipalidad respetiiva o RENIEC.
5 T o o It !
ul Ia solicitan los hijea del causanta,
4 Subsidio por Sepelio 1. Sobchud dinigida &l Jefe del(Formularic N* 02} 6} Gratuito Departamento delJefe det Depa JET reourso de Ri deracin{El recursc de Apeisclén e
f tonistas y al D to da R Humancs . Recursos de R L L] lo por of Jefe resusiic por o Directoq
e o Humanos.Direccién:  Jr. Departaments de N de Ad
bajo régimen del D. Leg 276}. X T“':Iafggm‘s Carsbaya 341. Ceraadd Hurmanas. (Primens } liSogunda ja con I
de Lima. cusl sa aBgoia la  vie
acknioisliativa),
2. Boleta o factura original que Piazo para  presentar  estslPlazo para resciver sale
acredits ol pago de los serviclos) recurso €8 dento da  losjrecurac es de DIEZ (10) dias
{funerarios completos. QUINCE (15} diss, de noihibiles de presshiade; ego
mediar respussia  an log{de k cust ol soficitente podré
plazoa pevisics. dar por sgoteda 1a via
| adrministrativa.
3. Declaracion jurada de no haber
solicitado o mismo benefic o
ESSALUD u ctra sntidad del Estado.
(u)anmlrbn'uz-prnpwﬂomdopordhuduﬁimmwmhla p 0 puede sar 1a Pégina Wab : wew.coniraso. gob. pe & del Forial del Entuda Peruano (TUPA 7 Poder Lagisiabiva):
weew.zeiviciossicirdndano.gob. e .

2de 10

L e
e ‘.,.\_e;.':‘e'/
'

wr
5.
&

-,
23 ety e




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DENOMNACION DEL
PROCEDIMIENTO

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Namero y Denominacion

Formularie / Chdigo
f Ubicacion

(o0 % UIT) {en 81

Evaluacién
Pravia

Posl-
tivo

Nega-
tivo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias hablles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Recurso de Apelacion en
procesos de selecclén,

Art, 53,

EF art. 104 al 114,

DEFENDENCIA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRAGION /

DEPARTAMENTO D|

E LOGISTICA

1. Recurso dirigido al titular del pliegd)

2. Identificacién  del  impugnante,
deblendo consignar su nombre

- Decreto Legislativo N° 1017,

- Decreto Supremo 134-2008-

nimere de documentc cficial def
{idenlidad, o su denominacidn o razén
soclal. En case de actuacisn mediants
8o 4 la

rep 3 p

doc, 1 que 1al
representacion, Tratdndose o
Consorcios ol representante comin)
debe inteiponer recurao & nombre def
todos los consorclanies, ecreditandof
AU representackin con copla aimple def
Ia promesa da consorcio,

3. Sefialar como domicllio procesal
una direcckin slecirénloa propia.
4 El petitordo, que compranda o

Glara y de In
presentacksn.
5. Los fundementos de hecho v

deracha del patitario,
6. Lma prusbas
pertinentes.

7. La fima del Impugnante o de sy
representante. En caso de Consorcio
bastavd In fima del apoderado comin
sefislado como tal en la promesa del
Consotclo.
8. Copias simplea del escritc y sus]
recaudos pata la otra parte si o
hubiera,

instrumantales|

9. Firma dal abogado, adio on o
casos de Licltaciones  Publicas,|
C Publicos y Adji

defensa saa cautiva.

10. Comprobante de paga.

Directas  Priblicas,y siempre que |af

3.00 {9

DOCE
HABILES

(2)

Dia:

Measa do partes del Area
de Trémite
Documentario:
Bireccion: Jr.
Andahuaylas e/n.
Cercado de Lima. (Partel
postanior det Pataclo
Legiatativo)

No aplice en ests stapa

del trémite.

El recurso de Apefacién as
resinlio por el Presidents del
Congreso y por delegacitn por
el Oficial Mayor,

Plazo para resolver esto
recurso aa de DIEZ (10} dias]
héblies de presentado; luegol
de lo cusl el solicitante podra
dar por  agotada 18 vig
adminfatrativa.

( , En cuanto 8l Procesc de Recurss de Apelacitn de conformidad al Ast. 53 de ia Ley da
Impugnadc no supers 4 600 UIT (en caso de sUpaar ks 800 LAT s resusive of OSCE!

ol valor referenial del procesc a ssr
Wﬁwmﬂl‘xlﬁnodﬂhwu%lmm PO §0 gue no 5o resfiza olro cobro adicionsl, loda vaz, g 8l ol recurso s

{**) Bl pretunciamisntc que 1a smite no a5

NOTA: UIT vigante of 31 de dickembra 2009

de con lo

{Decraic Lagi

N* 1017}, ia Entidad conccark ¥ resolversd lon recuraos de spstacion cuando of
memmanmmmwmmmuuusﬂw valor

on ol articubo 115 del Decrsto Supremo N° 184 . 2008 - EF.

s entidad

fe geranila.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALYFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCHON DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL Evaluacion PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN PROCEDIMIENTO Formulario  Codigo Prevla RESOLVER | ooncepmuento |  COMPETENTE
Ramero y Denominacidn { Ublcacién {en % UIT) {en 81 A {en dias hablles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
cac Posl- | Nega-
tiva tivo
DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION { DEPARTAMENTO DE LOGISTICA
B Elavacién de observaciones |1. Solicitud fisics dirigida al Presidents IMédulo de atencién alNo aplca en esta elape |Prasidents del Congreso (**)
alas bases y Emision ga |98l Gomits Especial o Pemmanente provesdoras,  edifioioldel trémite.
Pronunciamlento. indicando 1a fechu de psgo y el Valontin Paniegusa
. comprobante de pago de tasa. En Curazso Jr. Carsbays|
Decrato Legislative N* 1047, | .. 40 sor por comes electitnico of mi‘ié‘.’f&é’[‘s M1, Cercado de Lima.
Art. 28. fux, 8¢ debe prasentar solicitud fialos
Decreto Supramo 184-2008- |de elevacién dentro del tercer dim
EF Art. 58. b, .
-Directiva N* 004.2009- 84389 ()
OSCE/CD

{*} UIT vigante hasts of 31 de diciembra de 2008
(**} 8 pronunciamiento qua sa smils no es impugnable, de conformidad con 1o eatebiecido en el articuto 115 del Decraio Supremo N° 164 - 2008 - EF.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITOS DERECHOQ DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N*DE{ DENCMINACION DEL Evaloncton PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN|  PROCEDIMIENTO Formularlo { Codigo Pravia RESOLVER | procEDIMIENTO | COMPETENTE
Namero y Denominacion ! Ubicacién {en K UIT) {on 8/} Automati v o {en dias hiblies) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
- g,
tive tive
DEPENDENCIA: DIRECCIGN GENERAL PARLAMENTARIA
7 A a {a Infi T 1. Solkltud dirgids & Diteciod [Pecumentos de hasts 10J0.10 por copid] Meaa de partes del Areal  Direccion Genmral
pariamentarin da por |G | Patl {Lsy 27806 péginas, entrega gratuita |de pagina. de Tramitey Parlamentaria
|u Direcclon Genaral con indicacisn  precisa de g Documenton mayores de 10§ Documentario:
Parlamentaria y que no se donu:;:nhaﬁ L] mlnfjurrr::lﬁr péginas bm tarifa a:e Elmmlnn: B:’Ir.
wentr uerida. aro, Ing reprodu ¥
e 'P"*’l"'.":'.":"'" POl opendorcis o faeramry ik pégina coptada en blancs 7 X SIETE OTIDIAS  [Gorcade e Lima. (ae] .t et btomar
W = de  dicha  Informackdn,  con negro, por ol mMimero otal HABILES "' posterior  dal  Palaclo {dmica Instancla)
especificacién de fecha aproximada) de phginas  reproducidas Leglsintiva}
ds su emisiin o slaboracien) 0.0026% de la VIT, por
{Formulario N* 02) ? ocada copia de pagina ("}
Documentos parlamentarios 2. Poder, sl #e mclusra mediante Plazo  para  resolver  aste
{leyes ¥ resclucionas apoderado. { recursc es de DIEZ (10) dian
lagisiativas, proposiciones 3. Recibo de page de derechos) hiblles de presentado; luegol
parl d Hzado en Pagaduria, u otros qus o de la cual of solicitants podrs
das de las dels [Conp pueda esiablecer, Dicho dar por agotada Ia  via
o Parl. 3 d debe  pressniarse  al adminksirativa,
N momanks de recoger la informagion
olicliaca, {1
T, ! ¥ grabaci
de Jas seslones de In
Organizacién Parlamentaria,
Otras informaciones o
que sdministre |a Oficialia Mayor,

(*} El ndmaro del DNI del securrents debe estar conaignado en ol formutarlo cormespondiants.

{*"} Dw conformidad con Ig dispueats por ol articuio 37° incisc 5) du la Lay & 27444, wn ol Dapattamanto de Tesorerls ¥ Contatilided del Congraso s& publicaran los derschos A ebormres de acuerdo af TUPA sn moneds de curaa lege.
{***) Ante Is limitacisn infustificada de acteuc af servicio, sl solicitants podrd formular quajs ante e Oficilis ayor, da conformidad con o arl. 158 da s Ley 27444, Ley del Procedimisnto Adminisinative General.

(7) € Congraso publica su informecién en of Porial ; www.congreso.gob.pe; por [0 cual e recomisnds varificar dicha informacién previamenia a sectos de sgilizar a atencidn o pliblico.

&S pard I antrega da ird @ 30a excliskds por My
{8} El Formulario N° 03 as proporcionade per el Area de Tramits Docurentario del Cangrasa de ke Repiblica o visuslizado en la plgina Wab: Www.Congresc.gob.pe & def Portal de Eatado Peruano (TUPA / Poder Lagistativo):
www. s viciosalciudedeno. gab.pe

(10) Alemativaments st pelicionario pusds tbtener la dacumantacidn solicitada en disketiea o cds, en Lanto s irformackén 34 #ndusnire o formaic digtel 0 no pusds ser fotocopiada, o an clntas de sudio o de viden

ol ta informaciin $& sncusnira en dicha forme; en oUyo caso abonard o costo de cada diskette que aimacens informacksn (54, 1.50), o costo de cade CO qus simacens Informaciin (SV. 4.50) . ol conta de cada cinta de

eudio (%, 6.00) 6 of conto da cada cinly VHS ( &/, £.00}
{11) Esla plazo poded prorrogarse en forma sxepcionsl por cinco (06) dias hébiles e medir ci quis hesg rm difich reunis ta informecion acligiteda, en eate caso, deberd por escritc o i
antes det vencimiamio del primer plazo.

e et
B. MARTINEZ

,\/N,S?

5
) “\\\

33 Cond




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIKON DE RECURS0S
N° DE DENCMINACION DEL Evadoanion PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD

ORDEN|  PROCEDIMIENTO Formularlo / Codigo Provia RESOLVER | ppocenimiENTO | SONPETENTE

Nimero y Denominacién (en % WIT) {on 81) Automatico {en dias hibiles) PARARESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
{ Ublcacion Posl. | Negs-
tivo tivo
DEPENDENCIA; PARECCION GENERAL PARLAMENTARIA | DEPARTAMENTO DE PARTICIPACION, PROYECCION Y ENLAGE CON EL CIUDADAND, GOBIERNOS REGIONALES Y LOCALES

8 [Visitas guladas al Palaclg]oonaiud _dingiaa a1 _—Jare —dey Gratulto Meaa do partes del Ares|Jafe del Dep & No Aplicabl No Aplicabie

Dapartamente  de Particlpacion | de Tramitel d o 10

Legisiativo para coleglos e

Proyecclén  y Enlace con e Pocumentario: Pro lbr: Enlnce
Instituclones educalivas Ol gadeno, Gobiemos Reglonales ¥ Diecoiér: ) con @ Cludadano)
culturaies. Locales por sl Represeniants de In X | Andahuaylas s/n|Gobiemoa Reglonates y
entidad sducativa o cultural, . Cevcado de Lima. (PadelLocales
s probable fecha y la hora (dentrg posterior  dsl  Palacicy
del horario d& atencidn) da Ia visita Legislativo)
mei como a relacion de visitantes comn
nambres completos y datos de
[} Visitas a Palacio Lagisiativo] Gratulto . Jele dol Depart: K No Aplicable
para comunidad en general. ::u mnpumcipme , }
niacel
Pressntarse on la caseta de segurid con el gludnllno
de Ingreea al plblico del Palaclol Gobiemos Regionales
Legloiutive, durants o horarie  de X Locales.

atencién corespondients, portando siy
q do kontidad, Los

de aded deberan presantarse con LUNO
de sus patres o una persona Mayod|
do adad a cargo de ailos debidaments

Identiflcada.
10 [Visitas guladas al Museo de Grahito Jafa dei Depariamenic No Apficable
la  inguisictén ¥y dellprasantarss an Jn puerta principsl def dP- P":d:n;‘::;
Cangreso. Museo, duranle el horsrio do -tenck:: m"‘“‘*"ﬂ ' Cludadans
focumento ge Hertidad, Los X |Goblemon Reglorles
de edad doberdn presaniarss con uno -
de aus padres & UNA persona mayol|
de adad a oargo de slios debidaments
identificada.
DEPENDENGIA: DIRECCION GENERAL PARLAMENTARIA f BIBLIOTECA DEL CONGRESC CESAR VALLEJD
11 |Serviclo de Biblloteca Gratulto JEittioleca del Congresol No Aplicable
"Chanr Valsjo".

lihacribirss como usuaric de Ig
Biblioteca, telefdnicamente o madiante
comeo eleatrénice (311-77T7; web X
www.congreso.gob.pe, fink b

otros sarvicios, viaitantes)
Prassntarse en homario de oficina
portando su d to de identidad.

{***} Arite. s limlimcisn injusiificads de scceso & aarvicio, ol solicitanis podrd formutar queje ants ia Oficilis Mayor., de conformidad con ol mil. 158 da la Ley 27444, Ley del Procedimisnts Administrativo Genersl.

(12) 1 Formuierio N* 03 sa praporcionado por of Aren de Triita Documentario del Congreso de s frepiblica o visuslizade enla pAgine Web: WWW.2ONgrs0.90b.pa & del Forisl del Esisdo Paruano (TUPA / Poder Legisiativo):

rviciosalci nQ.qob.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

la Repablica,

documentackih que  sustents  Ig)
denuncla, de ser el caso.

2. Deba indicarss domiciio procesal .

i nimero de d def
identidad, an caso de aclyar madiants
apoderado, adjuniar copin del poder

-ocormespondlsnta.

HABILES

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CAUFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL Evaluacién PLAZO PARA WICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN|  PROCEDIMIENTO Formulario { Codigo Provia RESOLVER | orocEpmiENTo | COMPETENTE
Numero y Denominaclon {on % UIT) (en S1) Automatico (on dins hébHles) PARA RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
I Ublcacion Posl- | Nega-
tivo tivo
DEPENDENCIA: OFICINA DE AUDITORIA INTERNA
12 |Denuncia por Infraceclén].Solicliud dingida al Audlior Intermnd) Gratulty Oficing  de  Auditoria Oficina  de  Auditoria) No Aplicable
[funcional da los funcionarios{con Indicackin precisa del objeto de i intems. Diteccidn: Jrfintsma  (emisicn  del
¥ setvidores del Congreso de/d"0la  y  del “‘"“‘“"":: X TREINTA (30) DIAS 3:3?,.",” 341. Corcadolinforma) ™

{13} El dennciante potra formulsr qusjs ante ia Frasidencia del Congreso de corformided con el srticulo 158 de Im L
da Auditoria Inlema no he emitido of informa cOmaspondhents.

CP-OTI-OM 17.12.00

oy 27444, Lay del Procedimbsnto Administrative Ganeral, al vencido plaze respeactivo, 1a Qficina




O FORMULARIO N° 01

Solicitud de Servicios de la Direccién General de Administracion

1. DATOS DEL INTERESADO O DEL REPRESENTANTE

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL

| 1 1 L
Doc. Identidad / DNI Teléfono E-mail
r
Direccion Domiciliaria
Persona Natural Persona Juridica
Estudiante —
Trabajador dependiente —1 institucién publica 1
Trabajador independiente —] Institucion / empresa privada 1
Cesado — Jubilado 3 Prensa ]
Periodista — ONG —
OIFOS 1t — (81773 —
2. INFORMACION ACCESIBLE A LA CIUDADANIA
informacién No publicada en la pagina Web del Congreso
Acuerdos de Mesa Directiva
3. DESCRIPCION DEL PEDIDO (RESENA) :
4. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION
COPIA SIMPLE CORREOQ ELECTRONICO
cD OTROS (%)
I U
LUGAR FECHA FIRMA DEL INTERESADO O

8 de 10 REPRESENTANTE



FORMULARIO N° 02

TRAMITES DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS S\ — %
B4
1. DATOS DEL INTERESADO O DEL REPRESENTANTE Sonca - %
| (
VEAR
APELLIDOS Y NOMBRES , g@o 3
| | [ 1 L Gl
Doc. Identidad / DNI Teléfono E-mail \%\ : t
% 3]
G 57
I Eraf o A
Direccion Domiciliaria
2. TRAMITES A SOLICITAR
(Marcar con un aspa el tramite a solicitar)
Declaraciéon de derechos del régimen de Subsidio por fallecimiento
pensiones del Decreto Ley N° 20530 : (Pensionistas y personal bajo el l:l

régimen del D.Leg. 276)
Pension por Cesantia (]
Subsidio por sepelio

(Pensionistas y personal bajoel) [ |
régimen del D.Leg. 276)

Pension de Sobrevivientes
Viudez DL N° 20530

Pensién de Sobrevivientes

Orfandad DL N° 20530 ] Copia de resolucién y otros (*)
Pension de Sobrevivientes ]:I

Ascendientes DL 20530

(*) : Especificar :

..............................................................................................

LUGAR FECHA FIRMA DEL INTERESADO O

REPRESENTANTE
9 de 10




Cinngrein o foo. Fgreiiioe

FORMULARIO N° 03
Solicitud de Servicios de la Direccién General Parlamentaria

1. DATOS DEL INTERESADO O DEL REPRESENTANTE

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL
I I ] I

Doc. ldentidad / DNI Teléfono E-mail
r
Direccion Domiciliaria

Persona Natural Persona Juridica

Estudiante 1 Institucién pablica (-
Trabajador dependiente 1 Institucion / empresa privada 1
Trabajador indeperdiente —1 Prensa : 1
Cesado — Jubitado 1] ONG 3
Periodista 3 OMOS cevvveeeeeneeestnrreseeenaas ]
OMrOS ...oivvieeerrrereeeverenereesicans 1

2. INFORMACION O SERVICIOS SOLICITADOS

Solicitud de Informacion Parlamentaria de Acceso Pablico C 1

Visitas guiadas al Palacio Legislativo del Congreso de la Republica -

para instituciones educativas o culturales (Direccion de Participacion

Ciudadana).

3. DESCRIPCION DEL PEDIDO (RESENA) :

4. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION

Copia Simple ] En cinta de audio ™
Copia certificada 1 En cinta de video VHS

Por correo electronico 1 En disco compacto CD

En diskette 1 OO« eeiienirninnns 1

LUGAR FECHA FIRMA DEL INTERESADO O

REPRESENTANTE
10 de 10



