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CONGRESO 

REPÚBLICA 

Programa de Control de Documentos 
Archivísticos (PCDA) del Congreso de la 

República 



PRESENTACIÓN 

El Programa de Control de Documentos Archivísticos (PCDA) es un documento de 

gestión archivística que determina las agrupaciones documentales (fondo, sección y serie) 

generadas por el Congreso de la República del Perú en el ejercicio de sus funciones. 

Además, establece los valores y periodos de retención para cada una de las series 

documentales en los Archivos de Gestión y en el Archivo Central del Congreso de la 

República, respectivamente. 

El PCDA se compone de dos fichas: la Ficha Técnica de Series Documentales (FTSD) y 

la Tabla de Retención de Documentos Archivísticos (TRDA). La FTSD es un formato 

utilizado para describir las series documentales conservadas en la unidad orgánica, 

mientras que la TRDA es un instrumento para registrar las denominaciones de las series 

documentales, sus secciones, valores y periodos de retención. 

El Departamento de Gestión Documental y su área denominada Archivo General del 

Congreso de la República han elaborado la propuesta del PCDA. Esto se logró mediante 

planificación, coordinación y charlas de capacitación al personal del Área de Archivo 

General del Congreso. Durante estas actividades, se realizaron visitas para levantar 

información junto con los representantes de cada una de las unidades orgánicas, con el 

objetivo de identificar, validar y posteriormente suscribir la FTSD. 

Este documento se ha elaborado en concordancia con la Directiva N° 012-2019-

AGN/DDPA, que establece la "Norma para la Valoración Documental en la Entidad 

Pública". Dicha directiva fue aprobada mediante la Resolución Jefatural N° 214-2019-

AGN/J del Archivo General de la Nación. Además, se ha seguido la Directiva N° 16-2022-

DGP-CR, que proporciona los Lineamientos Técnicos para la Gestión Administrativa del 

PCDA en el Congreso de la República. 

Esta herramienta es crucial para la Gestión Documental en el Congreso de la República, 

ya que permite identificar y establecer los valores de los documentos generados en la 

institución, así como aquellos con valor documental histórico para la nación. 
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ANEXO N°01: FICHAS TÉCNICAS DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 
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FICHAS DE LA ORGANIZACIÓN PARLAMENTARIA 



Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

P/01 Presidencia / Informes de Gestión 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Reglamento del Congreso de la República 
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Presidencia Informes de Gestión P/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Son documentos que la presidencia del Congreso presenta para rendir cuentas sobre 
su trabajo y actividades realizadas durante el periodo parlamentario anual. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Informe de Gestión Anual 

3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 
Alta ( ) Media ( X ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN DEL ,h MITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS itk. 
Reglamento del Congreso de la República 

I t*LA 
0 _.so DE 

cr
44 \ 

v. . o 8 . 

* 
l 

4 P4 
• -r , k 

* 1" ---'.
3.5. Accesibilidad 

Público 
P - - -- - CED ...  ;I Asesona dic F E .0t b A . . —piliS' 

m 
3.6. Características físicas del documento . .p E LA ,q,_ 

<211' " G cD r 0 r:. O 0 
. - , -- . 

JEFE so 4i d bEt.,4 4, 4
95' 

O 
. — 

,q• 

/

 •k,

* 
id BA 

Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD 
u . -.. t po able - . - - vo General 

. • g dos o EF 
$sioe 0,04_ . . ma 

19/02/2024 
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Anexo N°01 — FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

P/02 Presidencia / Correspondencia 

Ficha N° 02 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Reglamento del Congreso de la República 
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Presidencia Correspondencia P/02 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos recibidos sobre actos oficiales, coordinaciones y pedidos; así como 
solicitudes de información. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Oficio 
3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN DEL 'SMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento del Congreso de la República 

4 . 
, 

stp DE LA 4 

419 
c V° ° .̀1., , 

B‹., 

1
,c, ot LA 

{,, 4
1 

4 ° 1  V ,.., II 

* H. P r  rt * 
3.5. Accesibilidad 

Público 
* s.„ RAMOS ; Asesoría J 

so o LA 
45,

1-' VIO 

......-- , E
o 

I 

0 .151

.9 

3.6. Características físicas del documento 
Á 

411r 
n:1141 1
..,.~,-. 

, 
JEFE 

*411 ‘ 

_ 
(.11 ',11- 

Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD 
19/02/2024 po able 

• dos 
J d ,:..kts,,!,.w.- . General 
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Anexo N° 01 — FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

1VP/01 Primera Vicepresidencia / Informes de Gestión 

Ficha N* 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3 Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Primera Vicepresidencia Reglamento del Congreso de la República 
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Primera Vicepresidencia Informes de Gestión 1VP/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Periodo de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Son documentos que la primera vice presidencia del Congreso presenta en atribución 
de sus funciones sobre la calificación y envío de los proyectos de ley, trámite de 
mociones y pedidos de informes (artículos 77 y 87 del Reglamento del Congreso). 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Informe de Gestión Anual 
3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACI • ,I, ITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento del Congreso de la República "fs' 6._ 

1,

S' MOS * 

1stLA/lb • 

V° 13°
H. ? • 

3.5. Accesibilidad 
Público 

d film C Asesoría !u. . - - F E 
3.6. Características físicas del documento o DEL4 Jest<11 

11.
Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X) Otros ( ) 15 

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD •1717; 
/ 4 5 ' I 

* 
t -- r-:::7 Funcio esponsatite J. &del Á - Z-.Arcavl? General 19/02/2024 -1, 

4:4  • Documentos evaluados * 
7 . .a.d. tIN C. *) . _ 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

1VP/02 Primera Vicepresidencia I Correspondencia 

Ficha N° 02 

6. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Primera Vicepresidencia Reglamento del Congreso de la República 
7. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Primera Vicepresidencia Correspondencia 1VP/02 

8. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 9. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre actos oficiales, coordinaciones y 
requerimientos; así como solicitudes de información de ciudadanos. 

Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
Oficio, Memorando, Carta 
3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN MITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento del Congreso de la República 

DE E 
11 4 

V°
3.5. Accesibilidad 

Público 
Asesoría di 

3.6. Características físicas del documento DE LA.  . 
Seso Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) .05115

il 
* 7/ 

— 10. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD 
1-> Funcionano Responsable Jefe f1 l iv neral 

Documentos evaluados ,- AL ót< C. * 7; 
19/02/2024 -11.

-r*4 VCEVO 

cP(9
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Anexo N° 01 — FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

2VP/01 Segunda Vicepresidencia ¡Informes de Gestión 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Segunda Vicepresidencia Reglamento del Congreso de la República 
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Segunda Vicepresidencia Informes de Gestión 2VP/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Son documentos que la segunda vice presidencia del Congreso presenta para rendir 
cuentas sobre su trabajo y actividades. 

Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
Informe de Gestión Anual 
3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 

Alta ( ) Media ( X ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN DE ,. I ',i I. VALUADOR DE DOCUMENTOS • "N o DEesLA•:
Reglamento del Congreso de la República 

_55
0 

A ii , 

3.5. Accesibilidad 
1 RAMOS * 

* H P * 
Público 

te4161tD Ase • i ida E 

L4 ii, • 

.RM -.. ,.. nt 7.,,51», *̀ • r C. /1)` • 
'''' Vef3 

3.6. Características físicas del documento 
Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 

* Wagros:. , 5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD 
Funcionar 
Documents 

Responsable ;t. 2-5111 7A1 0 General 
evaluados o(' 

lrchivo 

19/02/2024 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

2VP/02 Segunda Vicepresidencia / Correspondencia 

Ficha N° 02 

6. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Segunda Vicepresidencia Reglamento del Congreso de la República 
7. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Segunda Vicepresidencia Correspondencia 2VP/02 

8. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 9. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre actos oficiales, coordinaciones y 
requerimientos; así como solicitudes de información. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Oficio, Memorando, Carta, Carta Múltiple, Oficio Múltiple 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 10 15 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN D ..,z1, ' 7-113,- EVALUADOR DE DOCUMENTOS 40 
LA4. 

Reglamento del Congreso de la República 

• - 

A 
.1 •15' , 

i 
RAM 

... 
'- t- 

(::‘ 

os,

OS 
ED ,. 

c, * V0cz. ' 13 
3.5. Accesibilidad * P H. U TE 11

Público ., 9 j 

As 

.; 
3.6. Características físicas del documento 

Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 

10. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD
19/02/2024  Functon no esponsable Jef %gel Ar a e General 

Dotu evaluados o,04, 0 

. •._'•‘ -:-.V 
'reh1s10 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

3VP/01 Tercera Vicepresidencia ¡Informes de Gestión 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Tercera Vicepresidencia Reglamento del Congreso de la República 
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Tercera Vicepresidencia Informes de Gestión 3VP/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Son documentos que la tercera vice presidencia del Congreso presenta para rendir 
cuentas sobre su trabajo y actividades. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Informe de Gestión Anual 
3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 

Alta ( ) Media ( X ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN a EVALUADOR DE DOCUMENTOS 0 'V 1,, .; g ., TE 
Reglamento del Congreso de la República I .

9 

*V 
. o

# f; 

3.5. Accesibilidad * PiJtNT_* 
FE * , RAMOS It.--o Público 

.fg"Irtalik 

7 ddffige CE 
n , 

/ 

• 

 
) 

Asesoría Ju 

se sn LA 
44

0 . V°B° 

" a 
4 4s- 1 t 

tit4 

7

3.6. Características físicas del documento 
Soporte papel (X) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) é (., 

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD -‘1"--1 * Males aállmn Cefude * 
19/02/2024 • • Funciorjan.f-esponsa 

Docufflentos evaluados 
 Je 

, 
ApIttaidárehrch.". i. - eral 

•4 yeEpyl. o
el 

0 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

3VP/02 Tercera Vicepresidencia / Correspondencia 

Ficha N° 02 

6. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Tercera Vicepresidencia Reglamento del Congreso de la República 
7. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Tercera Vicepresidencia Correspondencia 3VP/02 

8. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 9 REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre actos oficiales, coordinaciones y 
requerimientos- así como solicitudes de información 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Oficio, Memorando 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 10 15 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

4,91. 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN D:,-,.rár,b1., EVALUADOR DE DOCUMENTOS -
Reglamento del Congreso de la República Reglamento 4 

46'/o Bo o e 
a `1, ••-• , .._. s. 

--# .. .1.,,h.g : * - 

* n 
3.5. Accesibilidad 

-7' EFE Público 
de,.....011cy 

/z 
I' .- ~r/l. 

. 1 • 

Jefe d 

Ase 
'1 cb 

e 
* mitégtot 
3--

rea 

O. . 4sesoo „.--------,: 
. t 3.6. Características físicas del documento 

_ VS °
Bikto Cegado * 

1iIdeArea ' -
de Archiv 

Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 

/-/10. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD 
19/02/2024 Fu ". ano.' -esponsabi -4 CO 

Documentos evaluados
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

C0101 Comisiones Ordinarias ¡Instrumentos Parlamentarios 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Comisiones Ordinarias Reglamento del Congreso de la República 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Comisiones Ordinarias Instrumentos Parlamentarios C0/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la serie 

documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Instrumentos elaborados en el marco de los Procedimientos Parlamentarios del 
Congreso de la República. Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
P 5 25 30 Decreto-Proyecto de Ley, Citación, Agenda, Acta, Dictamen, Informe, Reporte, Pedido, 

Oficio, Memorando, Carta, Multimedia, Transcripción, Observaciones del Ejecutivo. 
3.3. Frecuencia de servicio 6. APROBACIÓN a • 

. 

a VALUADOR DE DOCUMENTOS LA 47,7, 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) . B.

O 

root 

* 'rákii 4
3.4. Marco normativo 
Reglamento del Congreso de la República RAMOS ; 

3.5. Accesibilidad ntélékE _,,y4 Ases 
-,, 

, 

y JEFE 
Público / Reservado 

1,

3.6. Características físicas del documento

37.
Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 

Laura alarde Itl ftv 
JEFA 

Jefe d 

Alrchivo 

hiv eneral 
C.? 5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD

06/02/2024 

Congreso de Ca Wepúbaca 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

CE/01 Comisiones Especiales ¡Instrumentos Parlamentarios 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Comisiones Especiales Reglamento del Congreso de la República 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Comisiones Especiales Instrumentos Parlamentarios CE/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la serie 

documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Instrumentos elaborados en el marco de los Procedimientos Parlamentarios del 
Congreso de la República. Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 

P 5 25 30 Citación, Agenda, Acta, Informe, Reporte, Pedido, Oficio, Memorando, Carta, 
Multimedia, Transcripción 

3.3. Frecuencia de servicio 6. APROBACIÓ - EVALUADOR DE DOCUMENTOS LA a 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) ‘,. #fra °

ffi,  . y 3.4. Marco normativo 
Reglamento del Congreso de la República ••r -- ' MOS 'll..! 

.5:j JEPE .1 
1. • el" ' 

3.5. Accesibilidad 
- ..ente `del CEsp; . - As: : J . , ::-11X FE ,•1. 

v ..» : 
" fir-411.U.

Público / Reservado 

3.6. Características físicas del documento 
.. , 

fr --.

* Milagros :,,,, „ * .„ Jef Area 
: 

Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 

FuriGiKlAili:e.5.:11:11lable .. . Jefe de .-- de Ar eneral 
chivo Laura GiffilkffIVIlfilll

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD 
06/02/2024 (lo 

irr 
(Departame,ito clí• Cornir,rou .; 

Congreso de t'a Repúblit:: 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

CEP/01 Comisión de Ética Parlamentaria / Instrumentos Parlamentarios 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Comisión de Ética Parlamentaria Reglamento del Congreso de la República 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Comisión de Ética Parlamentaria Instrumentos Parlamentarios CEP/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la serie 

documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Instrumentos elaborados en el marco de los Procedimientos Parlamentarios del 
Congreso de la República. Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
P 5 25 30 Citación, Agenda, Acta, Informe, Reporte, Pedido, Oficio, Memorando, Carta, 

Multimedia, Transcripción, Expediente 
3.3. Frecuencia de servicio 6. APROBACIÓN D +17.irv EVALUADOR DE DOCUMENTOS pot LA 4:eA.

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
8° 

wy 4p = -. en - ...• ED 
'5 . 

'OÉGe,01. 

•, 
7 - ,

c:1's
*• V°13° , 

% 
6.. 
9c 

1 

3.4. Marco normativo 
Reglamento del Congreso de la República 

DE 
. 

H.P 14 
AZILli• -._ 

l e' E

oí` 

3.5. Accesibilidad 
Público/Reservado As

c.? 

* Milagros 
.- 

a Juríd .• 
V°B 

3.6. Características físicas del documento • r,- *s.. 
Jefa Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 

etz, 
5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD Funcionario Responsable Jefe del -. I.- 

ao  
Laura GrarTa'°v9argokt dalcio 

. ialls , ,1: General 

06/02/2024
JEFA 

(Departamento de Comisiones 
Congreso de Ca Repúbfica 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

Cl/01 Comisiones de Investigación / Instrumentos Parlamentarios 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Comisiones de Investigación Reglamento del Congreso de la República 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Comisiones de Investigación Instrumentos Parlamentarios Cl/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la serie 

documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Instrumentos elaborados en el marco de los Procedimientos Parlamentarios del 
Congreso de la República. Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
P 5 

, 
25 30 

—LB::: 

Citación, Agenda, Acta, Informe, Reporte, Pedido, Oficio, Memorando, Carta, 
Multimedia, Transcripción 
3.3. Frecuencia de servicio 6. APROBACIÓ • EVALUADOR DE DOCUMENTOS 

I  1:
Alta (X) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

" 
" 

o 6.• 
, 

riaJuríd 

y r 

-5 

* 4, 
e 

V° : i 3.4. Marco normativo 
Reglamento del Congreso de la República - • * 

E 
H.0 

" 

cl4ses°4 '' 

3.5. Accesibilidad DE 
' 

Jj'
Público / Reservado P - te 

z 

1.---N

dei 
Oh Ge st,T

--- 
3.6. Características físicas del documento 

*Y: 44111JetVagaidell:,13ed.11P'
0 

' Soporte papel ( X ) Medio electrónico (X ) Otros( ) 

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD Funcionario Responsable Jefe de •180.651415. • , . General 
 Bectimenterera~s. ,... 

Laura Giuhana Lavaretto Caltaio.06/02/2024 

JEFA 
(Departamento de Comisiones 

Congreso de Ca República 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

SAC/01 Subcomisión de Acusaciones Constitucionales / Instrumentos Parlamentarios 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Subcomisión de Acusaciones Constitucionales Reglamento del Congreso de la República 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 22. Nombre de la serie 2.3. Código 

Subcomisión de Acusaciones Constitucionales Instrumentos Parlamentarios SAC/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la serie 

documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Instrumentos elaborados en el marco de los Procedimientos Parlamentarios del 
Congreso de la República. Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
P 5 

. 
25 30 Citación, Agenda, Acta, Informe, Reporte, Pedido, Oficio, Memorando, Carta, 

Multimedia, Transcripción, Expediente 
3.3. Frecuencia de servicio 6. APROBACIÓ 4.4'  ' * 111.51 EVALUADOR DE DOCUMENTOS _dlot LA RE 4.1

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) ' '

- lr'.  ' M•8 1i! 
_Ibit 

illo' 
4 

I. P
3.4. Marco normativo 
Reglamento del Congreso de la República * se DE LA 4 E 3.5. Accesibilidad 

Público/Reservado , f \T'ente 
' o 

- 

i7-- __ 
/ / 

del C 

411\ i' —

A ía J ¿id . k;,, B ,1 4sescg> 
3.6. Características físicas del documento * Milagros Baldeón, ., * 

I; Jefa d 
1

' Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) mi

1,
0 0 
d „C 

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD Fuozirnariv.Be§P.46§Pble Jefe del Afea 

LaurollilinWlutilffdrarbajo ,... 

:••-, o General 
06/02/2024 

<Departamento de Comisiones 
Congreso de Cri ~iza 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

SCP/01 Subcomisión de Control Político / Instrumentos Parlamentarios 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Comisión de Constitución y Reglamento Reglamento del Congreso de la República 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Subcomisión de Control Político Instrumentos Parlamentarios SCP/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la serie 

documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Instrumentos elaborados en el marco de los Procedimientos Parlamentarios del 
Congreso de la República. Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 

P 5 25 30 Citación, Agenda, Acta, Informe, Reporte, Pedido, Oficio, Memorando, Carta, 
Multimedia, Transcripción, Expediente, Expediente de la Norma Emitida del Ejecutivo, 
Dictamen. t 
3.3. Frecuencia de servicio 

. 
6. APROBACIÓ ' ' 0 ' EVALUADOR DE DOCUMENTOS 

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) o
3.4. Marco normativo
Reglamento del Congreso de la República 'AMOS
3.5. Accesibilidad 

„. 
-,Alf JEFE

Público / Reservado 

/ 

3- - nte del CE1711 
DE lA 

(75-7,1 
• 

„„ e4 Jefe 

Asesoría 
o 

a 

Jurídicl igt 
DE LA 4 5, 

3.6. Características físicas del documento
8. 
„ 

V°  ° - 1;• Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 
* * 

1 rc iv eneral 
o c 

°Archydo 

5. FECHA DE ELABORACIÓN DE LA FTSD Laura fw 1 
_ JEFA 06/02/2024 

Congreso de la Wspública 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

GrPar/01 Grupos Parlamentarios / Correspondencia 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Grupos Parlamentarios Reglamento del Congreso de la República 
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Grupos Parlamentarios Correspondencia GrPar/01 (") 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos en relación a los procedimientos parlamentarios, sobre 
coordinaciones, requerimientos y solicitudes de información, en el ámbito de su 
funciones y atribuciones. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Oficio, Oficio Circular, Requerimiento, Solicitud, Carta, Citación, 
Invitación 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 10 15 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN DEL í  ITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS o OE Le-i4 N

Reglamento del Congreso de la República vso 
r 

r 
<, 

- 

° a,c, . 

et

* 

A - ría 

‹-> 
* lat3ros 
: 

o

$21 e <, V' B° < 

* ' ' EN ' 
3.5. Accesibilidad - ' .r- 

Público z DE JEFE 4 
Jurídida, 

VS 
aaldell 

Jeta de Are 

rIffelCE e 

<, '''.1.11r1::, 
c5'0- '& 0

t., voB

3.6. Características físicas del documento 
Soporte papel ( X ) Medio electrónico ( X ) Otros ( ) 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

DCong/01 Despachos Congresales ¡Instrumentos Parlamentarios 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Despachos Congresales Reglamento del Congreso de la República 
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Despachos Congresales Instrumentos Parlamentarios DCong/01 (*) 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Instrumentos elaborados en el marco de los Procedimientos Parlamentarios del 
Congreso de la República. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Proyecto de Ley, Moción, Informe de Semana de Representación, Informe de 
Gestión Anual, Acusación Constitucional 

3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN D - E EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento del Congreso de la República k. 4,5 e e <, dr, z V'B'8° r 1,, 3.5. Accesibilidad . 1, 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

DCong/02 Despachos Congresales / Correspondencia 

Ficha N° 02 

6. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Despachos Congresales Reglamento del Congreso de la República 
7. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Despachos Congresales Correspondencia DCong/02 (*) 

8. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 9. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre coordinaciones, requerimientos y solicitudes 
de información, en el ámbito de su funciones y atribuciones. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Memorando Circular, Memorando Múltiple, Oficio, Oficio Circular, Oficio 
Múltiple, Carta 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 

.. 

5 10 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN D --,1,4 : 14"1- VALUADOR DE DOCUMENTOS o  al LA
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

OM/01 Oficialía Mayor / Citaciones de Oficialía Mayor 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficialía Mayor Citaciones de Oficialía Mayor OM/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Medio de comunicación a los diferentes despachos congresales cuando se va a 
realizar una sesión parlamentaria. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Citación 
3.3. Frecuencia de servicio T 2 3 5 

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN '-i" te .1-, . EVALUADOR DE DOCUMENTOS 0 S 1•4 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

OM/02 Oficialía Mayor! Resoluciones de Oficialía Mayor 

Ficha N° 02 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficialía Mayor Resoluciones de Oficialía Mayor OM/02 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documento emitido sobre el funcionamiento y/o actividades administrativas de la 
organización y del servicio parlamentario. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Resolución 
3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓ .11" ' 9 EVALUADOR DE DOCUMENTOS oE LA De
Reglamento de Organización y Funciones 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

OM/03 Oficialía Mayor! Acuerdos de Mesa Directiva 

Ficha N° 03 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficialía Mayor Acuerdos de Mesa Directiva OM/03 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Acuerdos sobre nombramiento de funcionarios del más alto nivel del Congreso a 
propuesta del Oficial Mayor, Autorizaciones de Contratos de servicios realización de 
concursos y nombramiento y contrato de los profesionales, técnico y auxiliare s que se 
requieran para el normal desarrollo de las actividades parlamentarias. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Acta, Acuerdo 

3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

OM/04 Oficialía Mayor / Correspondencia 

Ficha N° 04 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficialía Mayor Correspondencia OM/04 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre coordinaciones, requerimientos y solicitudes 
de información; así como de personas naturales y jurídicas. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Memorando Circular, Memorando Múltiple, Oficio, Oficio Circular, Oficio 
Múltiple, Carta 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 5 10 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN • 45r, o . EVALUADOR DE DOCUMENTOS DE LA 

Reglamento de Organización y Funciones e. o 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

0AI/01 Oficina de Auditoría Interna / Informes de Auditoría Interna 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3 Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficina de Auditoría Interna Informes de Auditoría Interna 0AI/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos e Informes emitidos por la Oficina de Auditoría Interna, e Informes de 
control posterior simultaneo y servicios relacionados en cumplimiento del Plan Anual 
de Control aprobado por la Contraloría General de la República. 

Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
Informe de Control Posterior, Informe de Auditoría de Cumplimiento, Informe de 
Servicio de Control Especifico, Informe de Control Simultaneo, Informe Control 
Concurrente, Informe de Visita de Control, Informe de Orientación de Oficio, Informe 
de Control de Servicio Relacionado, Seguimiento de Medida Correctiva. 

3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN lit 1% VALUADOR DE DOCUMENTOS • u
Reglamento de Organización y Funciones, Ley N° 27785, Ley Orgánica del Sistema 
Nacional de Control y de la Contraloría General de la República 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

0AI/02 Oficina de Auditoría Interna / Correspondencia 

Ficha N° 02 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficina de Auditoría Interna Correspondencia 0AI/02 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre coordinaciones, requerimientos y solicitudes 
de información. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Oficio 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 5 10 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN D 4 VALUADOR DE DOCUMENTOS 
Ley N°27785, Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloría 
General de la República 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

PPC/01 Procuraduría Pública del Congreso! Legajos Judiciales 

Ficha N°01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Procuraduría Pública del Congreso Legajos Judiciales PPC/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos sobre los procesos de carácter jurisdiccional y/o procedimientos 
de carácter administrativa y no jurisdiccional. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Demanda, Resolución (Decreto, Auto Sentencia); Solicitud y/o Requerimiento, 
Resolución Administrativa. 

3.3. Frecuencia de servicio P 1 29 30 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓ I a , TE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento de Organización y Funciones del Congreso, Decreto Legislativo N° 1326, 
Crea la Procuraduría General del Estado, TUO Ley 27444, Normas de carácter 
procesal (laboral, constitucional, penal y otros). 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

PPC/02 Procuraduría Pública del Congreso / Requerimientos Especiales 

Ficha N*02 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Procuraduría Pública del Congreso Requerimientos Administrativos PPC/02 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 4.2. Período de Retención (expresado en 

años) 
4.3. Total de años 

Documentos emitidos sobre los procesos y/o procedimientos relacionados con los 
requerimientos especiales atendido por la Oficina Procuraduría Pública. 

serie documental 

3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) Resolución-RA, Oficio-RA, Informe-RA, Requerimiento-RA, Memorando-RA, 

Memorando Múltiple-RA 

3.3. Frecuencia de servicio P 1 29 30 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN" , 1 , TE EVALUADOR DE DOCUMENTOS ta LA 
ifi, Reglamento de Organización y Funciones, Decreto Legislativo N° 1326, Crea la 

Procuraduría General del Estado, TUO Ley 27444. 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

PPC/03 Procuraduría Pública del Congreso / Correspondencia 

i_ cha N° 03 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Procuraduría Pública del Congreso Correspondencia PPC/03 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos de carácter administrativo por la Procuraduría Pública del 
Congreso. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Carta 
3.3. Frecuencia de servicio P 1 29 30 

Alta ( X ) Media ( X ) Baja ( ) Nula ( ) 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN D • 'MITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento de Organización y Funciones del Congreso y Directiva N° 03-2017-
DGA/CR: Procedimientos para proporcionar información, documentación y 
antecedentes a la Oficina de Procuraduría del Congreso de la República. 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

0C11/01 Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional / Correspondencia 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Presidencia del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2.IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional Correspondencia 0C11/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre coordinaciones, requerimientos y solicitudes 
de información en atención a sus funciones y atribuciones. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Memorando Múltiple, Oficio, Oficio Múltiple, Carta 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 5 10 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN í ITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

OLCC/01 Oficina Legal y Constitucional del Congreso / Correspondencia 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficialía Mayor Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficina Legal y Constitucional del Congreso Correspondencia OLCC/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Periodo de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre coordinaciones, requerimientos y solicitudes 
de información de acuerdo a sus funciones y atribuciones. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Memorando Circular, Memorando Múltiple, Oficio, Oficio Circular, Oficio 
Múltiple, Requerimiento, Solicitud, Informe, Carta, Acta 
3.3. Frecuencia de servicio T 5 5 10 

Alta ( X) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓ EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento de Organización y Funciones del Congreso 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

AAJ/01 Área de Asesoría Jurídica / Convenios 

I Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina Legal y Constitucional del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Asesoría Jurídica Convenios AAJ/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos sobre actos celebrados entre una institución y otras personas 
jurídicas de derecho público o privado, nacionales o extranjeras y cuya finalidad es 
aprovechar mutuamente sus recursos y se obligan recíproca o conjuntamente sobre 
materias o cosas determinadas. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Convenio 

3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

AAJ/02 Área de Asesoría Jurídica / Correspondencia 

Ficha N° 02 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina Legal y Constitucional del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Asesoría Jurídica Correspondencia AAJ/02 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre coordinaciones, requerimientos y solicitudes 
de información de acuerdo a sus funciones y atribuciones. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Memorando Circular, Memorando Múltiple, Oficio, Oficio Circular, Oficio 
Múltiple, Requerimiento, Solicitud, Informe, Carta, Acta, Convenio, Opinión de 
Asesoría 
3.3. Frecuencia de servido T 5 5 10 

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

ADL/01 Área de Defensa de las Leyes / Demandas de Inconstitucionalidad 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina Legal y Constitucional del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Defensa de las Leyes Demandas de Inconstitucionalidad ADL/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos para la adecuada defensa de las leyes y resoluciones 
legislativas, cuando estas sean cuestionadas ante el Tribunal Constitucional mediante 
procesos de inconstitucionalidad. 

3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) Demanda, Contestación, Apersonamiento para Informar, Auto, Alegato, Sentencia 

3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 
Alta ( ) Media ( X ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓ , 
e E EVALUADOR DE DOCUMENTOS 

Reglamento de Organización y Funciones del Congreso y Ley N° 31307, Código 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

ADL/02 Área de Defensa de las Leyes ¡Correspondencia 

Ficha N° 02 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina Legal y Constitucional del Congreso Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Defensa de las Leyes Correspondencia ADU02 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y/o recibidos sobre coordinaciones, requerimientos y solicitudes 
de información de acuerdo a sus funciones y atribuciones. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Memorando Circular, Memorando Múltiple, Oficio, Oficio Circular, Oficio 
Múltiple, Requerimiento, Solicitud, Informe, Carta, Acta 
3.3. Frecuencia de servicio P 5 25 30 

Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN D ' TE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento de Organización y Funciones del Congreso 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

OPPM/01 Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización / Correspondencia 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficialía Mayor Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Correspondencia OPPM/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y recibidos sobre elaboración de documentos de gestión del 
Servicio Parlamentario, coordinaciones, requerimientos y solicitudes de las unidades 
orgánicas de la institución. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Memorando Múltiple, Informe, Oficio, Plan Operativo Multianual, Plan 
Estratégico Institucional, Plan Operativo Institucional, Proyecto de Directiva, Texto 
Único de Procedimientos Administrativos, Reglamento de Organización y Funciones, 
Manual de Organización y Funciones. 
3.3. Frecuencia de servicio T 5 5 10 

Alta ( X) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN . .y. ., TE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Decreto Legislativo 1440 Sistema Nacional de Presupuesto Público 
Directiva N° 009-2022-0M-CR: Normas para la elaboración, aprobación, modificación 
y evaluación del Plan Operativo Institucional del Congreso de la República 
Directiva 033-22-OM 
Decreto Legislativo 1088 Ley Del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico y del 
Centro Nacional De Planeamiento Estratégico 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

APIa/01 Área de Planeamiento / Planes Operativos Institucional 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Planeamiento Planes Operativos Institucional APIa/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos de gestión que contienen la programación, seguimiento y evaluación de 
actividades operativas y de inversiones del Plan Operativo Institucional (P01). 

Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
Informe-POI, Memorando-POI, Oficio-POI, Memorando Múltiple, Oficio Múltiple-POI, 
Documento POI, Informe de Evaluación POI, Reporte de Seguimiento P01, Acta de la 
Comisión de Planeamiento Estratégico (CPE). 
3.3. Frecuencia de servicio T 10 10 20 

Alta ( X) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN DEL CÓMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
- Reglamento de Organización y Funciones del Congreso. 
- Decreto Legislativo 1088 "Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico, y del Centro

Nacional de Planeamiento Estratégico". 
- Directiva 09-2022-0M "Normas para la Formulación y Evaluación del Plan Operativo 

Institucional (P01) del Congreso de la República". 
- Resolución N° 011-2019-2020-0M-CR conforma la "Comisión de Planeamiento Estratégico del

Congreso de la República". 
- Resolución de Presidencia de Consejo Directivo N° 00016-2019-CEPLAN/PCD, modifica la 

"Guía para el Planeamiento Institucional", 
- Resolución de Presidencia de Consejo Directivo N° 0061-2023/CEPLAN/PCD "Guía para el 

Seguimiento y Evaluación de Políticas Nacionales y Planes del SINAPLAN".
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

APIa/02 Área de Planeamiento / Planes Estratégicos Institucional 

I 
Ficha N° 02 

I 
1. DATOS GENERALES 

1.1. Región 1.2. Entidad 
Lima Congreso de la República 

1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 
Oficina de Planeamiento. Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 

Servicio Parlamentario" 
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Area de Planeamiento Planes Estratégicos Institucional APIa/02 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos de gestión que contienen la misión, visión, objetivos, acciones 
estratégicas y metas de la institución del Plan Estratégico Institucional (PEI), y el 
respectivo seguimiento y evaluación de su implementación y cumplimiento de metas. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Informe-PEI, Memorando-PEI, Oficio-PEI, Memorando Múltiple-PEI, Oficio Múltiple- 
PEI, Documento PEI, Informe de Evaluación del PEI, Acta de la Comisión de 
Planeamiento Estratégico (CPE). 
3.3. Frecuencia de servicio T 10 10 20 

Alta (X) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN DEL C í MITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
- Reglamento de Organización y Funciones del Congreso. 
- Decreto Legislativo 1088 Ley del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico, y del

Centro Nacional de Planeamiento Estratégico. 
- Resolución N° 011-2019-2020-0M-CR conforma la "Comisión de Planeamiento Estratégico del 

Congreso de la República". 
- Resolución de Presidencia de Consejo Directivo N' 00016-2019-CEPLAN/PCD, modifica la 

"Guía para el Planeamiento Institucional". 
- Resolución de Presidencia de Consejo Directivo N" 0061-2023/CEPLAN/PCD "Guía para el

Seguimiento y Evaluación de Políticas Nacionales y Planes del SINAPLAN". 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

APIa/03 Área de Planeamiento / Sistema de Control Interno 

Ficha N°03 

6. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

7. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Planeamiento Sistema de Control Interno APIa/03 

8. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 9. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 4.2. Período de Retención (expresado en 

años) 
4.3. Total de años 

Documentos de gestión permanente que contribuye al cumplimiento de los objetivos 
institucionales y promueve una gestión eficaz, eficiente, ética y transparente. 

serie documental 

3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) Informe-SCI, Memorando-SCI, Oficio-SCI, Memorando Múltiple-SCI, Oficio Múltiple- 

SCI, Documento Plan SCI, Informe de Evaluación y Seguimiento del SCI. 
3.3. Frecuencia de servicio T 10 10 20 

Alta ( X) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN D TE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
- Reglamento de Organización y Funciones del Congreso.
- Ley N° 28716 "Ley de Control Interno en las entidades del Estado" y sus 

modificatorias. 
- Directiva N° 006-2019-CG/INTEG "Implementación del Sistema de Control Interno 

en las entidades del Estado" y sus modificatorias. 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

APIa/01 Área de Planeamiento! Correspondencia 

Ficha N° 04 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Planeamiento Correspondencia APIa/04 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y recibidos sobre el asesoramiento y asistencia técnica para el 
alineamiento de diferentes políticas, planes, programas y otras intervenciones de la 
entidad al Plan Operativo Institucional (P01) y el Plan Estratégico Institucional (PEI) y 
Sistema de Control Interno (SCI). 

Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) 

3.2.Tipos documentales que la integran 
Memorando, Oficio, Informe 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 5 10 
Alta( ) Media( X) Baja( ) Nula( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓ 1, EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento de Organización y Funciones del Congreso 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

APre/01 Área de Presupuesto / Correspondencia 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Presupuesto Correspondencia APre/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y recibidos en el marco del proceso presupuestario anual de la 
institución; y el seguimiento de la fase de ejecución presupuestaria y la fase de la 
evaluación anual del presupuesto; así como los requerimientos y solicitudes de las 
unidades orgánicas de la institución. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Memorando, Oficio, Presupuesto Anual, Presupuesto Multianual 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 5 10 
Alta ( X) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN c EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento de Organización y Funciones del Congreso y Decreto Legislativo 1440 
Sistema Nacional de Presupuesto Público 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

AM/01 Área de Modernización / Directivas 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Area de Modernización Directivas AM/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Comprende los documentos normativos que son emitidos a solicitud de los diversos 
órganos de -la institución para revisión y emisión de opinión en el marco de la 
competencia de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización. 

3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) Directiva 

3.3. Frecuencia de servicio P 3 

L 

27 30 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓ e EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Directiva N° N° 10-2022-0M-CR: "Lineamientos para la elaboración y actualización de 
documentos normativos de Gestión - Directivas - Procedimientos" 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

AM/02 Área de Modernización / Procedimiento Técnico Administrativo - PTA 

Ficha N° 02 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Modernización Procedimiento Técnico Administrativo AM/02 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Comprende los documentos de los procedimientos administrativos, que son emitidos 
a solicitud de los diversos órganos de la institución para revisión y emisión de opinión 
en el marco de competencia de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y 
Modernización. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Procedimiento Técnico Administrativo (PTA) 

3.3. Frecuencia de servicio P 3 27 30 
Alta ( ) Media ( X ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIO EVALUADOR DE DOCUMENTOS /it LA
4, 

Directiva N° 10-2022-0M-CR: "Lineamientos para la elaboración y actualización de 
documentos normativos de Gestión - Directivas - Procedimientos" 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

AM/03 Área de Modernización / Reglamento de Organización y Funciones 

Ficha N° 03 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Modernización Reglamento de Organización y Funciones AM/03 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documento normativo de gestión institucional que formaliza la estructura orgánica del 
Congreso de la República. Contiene las funciones generales de la institución y las 
funciones específicas de los órganos y unidades orgánicas; asimismo, establece sus 
relaciones y responsabilidades. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Reglamento de Organización y Funciones (ROF) 

3.3. Frecuencia de servicio P 3 27 30 
Alta ( ) Media ( X ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN DEL o I ITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Directiva N° 10-2022-0M-CR: "Lineamientos para la elaboración y actualización de 
documentos normativos de Gestión - Directivas - Procedimientos" 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

AM/04 Área de Modernización / Texto Único de Procedimiento Administrativo del Congreso (TUPA) 

Ficha N° 04 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Área de Modernización Texto Único de Procedimiento Administrativo del 
Congreso 

AM/04 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documento de Gestión que contiene los procedimientos administrativos y servicios 
exclusivos que, por exigencia legal, deben iniciar los administrados ante las entidades 
para satisfacer o ejercer sus intereses o derechos. 

3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 
(AG) 

Archivo Central 
(AC) Texto Único de Procedimiento Administrativo del Congreso (TUPA) 

3.3. Frecuencia de servicio P 3 27 30 
Alta ( ) Media ( X ) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo pt. LA Re . 
6. APROBACIÓN P .1. '' P ' 1 EVALUADOR DE DOCUMENTOS P1,,, 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

AM/05 Área de Modernización / Correspondencia 

Ficha N°05 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernización Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Area de Modernización Correspondencia AM/05 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

• 

4.3. Total de años 
Documentos de comunicación emitidos y recibidos sobre coordinaciones, 
requerimientos y solicitudes de información del Área de Modernización. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Oficio, Memorando, Informe 

3.3. Frecuencia de servicio T 1 
Alta ( X ) Media ( ) Baja ( ) Nula ( ) 
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Anexo N° 01 - FICHA TÉCNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) 

OPC/01 Oficina de Participación Ciudadana / Correspondencia 

Ficha N° 01 

1. DATOS GENERALES 
1.1. Región 1.2. Entidad 

Lima Congreso de la República 
1.3. Unidad de Organización 1.4. Documento de Gestión 

Oficialía Mayor Resolución N° 043-2023-2024-0M-CR "Reglamento de Organización y Funciones del 
Servicio Parlamentario" 

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL 
2.1. Sección 2.2. Nombre de la serie 2.3. Código 

Oficina de Participación Ciudadana Correspondencia OPC/01 

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN 
3.1. Definición 4.1. Valor de la 

serie documental 
4.2. Período de Retención (expresado en 
años) 

4.3. Total de años 
Documentos emitidos y recibidos de comunicación y difusión de las diversas 
campañas, eventos y programas que ejecuta la Oficina de Participación Ciudadana. 
3.2.Tipos documentales que la integran Archivo de Gestión 

(AG) 
Archivo Central 

(AC) Oficio, Carta, Memorando, Informe 

3.3. Frecuencia de servicio T 5 5 10 
Alta ( ) Media ( X) Baja ( ) Nula ( ) 

3.4. Marco normativo 6. APROBACIÓN , ITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS 
Reglamento de Organización y Funciones 9-1-
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